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INSTRUCTIONS FOR FILLING OUT 
PRAECIPE FOR SUMMONS/PERSONAL SERVICE 

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR 
LA ORDEN JUDICIAL DE CITACIÓN/ENTREGA PERSONAL 

HEADING 

ENCABEZADO 
 Enter the name of the county where you are filing the Complaint. 
 Escriba el nombre del condado donde está entablando la demanda. 
 Enter your first, middle, and last names. You are the plaintiff. 
 Escriba su nombre de pila, segundo nombre y apellidos. Usted es el demandante. 
 Enter your spouse’s first, middle and last names. Your spouse is the defendant. 
 Escriba el nombre de pila, segundo nombre y apellidos de su cónyuge. Su cónyuge es el 

demandado. 
 The Clerk of the District Court will give you a case number when you file the Complaint. 

You must include the case number on any papers you file. 
 El secretario de la corte del distrito le asignará un número a su caso cuando registre la 

demanda. Usted tiene que incluir el número del caso en todos los documentos que 
registre. 

BODY OF THE PRAECIPE 

CONTENIDO DE LA ORDEN JUDICIAL 

In the first three blanks, print the full name of your spouse, your spouse’s street address where 
you wish the sheriff to serve your spouse (home or work), and the city and state where your 
spouse lives or works. 

En los primeros tres renglones, escriba el nombre completo de su cónyuge, la dirección con 
calle y número donde usted desea que el sheriff le haga la entrega a su cónyuge (hogar o 
trabajo), y la ciudad y estado donde su cónyuge vive o trabaja. 

 

FINAL SIGNATURE  
FIRMA FINAL 

 On the first line print your first, middle, and last names. 
 En la primera línea, escriba en letra de molde su nombre de pila, segundo nombre, y 

apellidos. 
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 On the second line write your first, middle, and last names. 
 En la segunda línea, escriba su nombre de pila, segundo nombre, y apellidos. 
 On the third line enter your street address. 
 En la tercera línea, escriba la calle y número de su domicilio. 
 On the fourth line enter the city, state, and ZIP code where you live. 
 En la cuarta línea, escriba la ciudad, estado, y código postal donde vive. 
 On the fifth line enter your telephone number, including the area code. 
 En la quinta línea, escriba su número de teléfono, incluyendo el código de área. 

 


